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Para realizares o trabalho é importante 
saber:

- o folheto informativo é um género ou 
tipo de texto;

- pode ser informativo ou comercial!!!



Função:

Serve para dar a conhecer ou transmitir explicações e 

informações de caráter geral.

O objetivo é que o público a quem se destina 

compreenda as características principais de um tema, 

sem grande aprofundamento.



Exemplos de folhetos:



Exemplos de folhetos:
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Microsoft Publisher

Programa do pacote Microsoft Office.

Vasta gama de modelos pré-criados no Publisher para criar 

documentos, desde cartões de visita, cartões de 

aniversário, datas festivas, calendários, certificados, 

posters, folhetos, saudação simples a etiquetas para 

materiais de marketing e newsletters profissionais.



Microsoft Publisher

Pode-se acrescentar: texto, gráficos, fotografias e outros elementos.

Os conteúdos criados no Publisher poderão ser: impressos, enviados 

por e-mail ou partilhados online.

https://docs.microsoft.com/pt-br/office/client-developer/publisher-home

https://youtu.be/Cqo0PVhBFYI

https://docs.microsoft.com/pt-br/office/client-developer/publisher-home
https://youtu.be/Cqo0PVhBFYI


Microsoft Publisher
Escolha do modelo:

Qual é a finalidade/objetivo do meu documento?

* Informar/ Identificar um problema

* Vender,

* Evento/ Festa,

* Procurar/ Pedir,

* Serviços,

* Comunicar informações educativas: explicar os benefícios de 

um determinado assunto.



Microsoft Publisher
* Tema claro

* Mensagem clara - palavras-chave

* Harmonia entre texto e imagens 

(Imagens desfocadas são 

desagradáveis use uma resolução de 

300 dpi)

* Harmonia de cores

* Data e local, se adequado

* Criadores do documento

Informação para um 

folheto/ 

flyer/poster/cartaz:



Microsoft Publisher

Escolha uma fonte apelativa 

para o cabeçalho do cartaz.

Escolha uma fonte mais 

simples com um estilo semelhante para 

os subtítulos.

Escolha uma fonte simples e 

legível para o corpo do texto.

O tamanho da letra ideal é 

entre 24-48pts.

Escolher fontes de 

texto/Tipo de letra e 

Tamanho para os 

cartazes:



Microsoft Publisher
* Pense onde será 

partilhado o cartaz – na 

internet? Colado por toda a 

cidade? Num quadro de 

cortiça de uma escola 

movimentada?

Certas cores não ficam bem 

quando impressas.

Impressão? 

Afixar o cartaz?



Microsoft Publisher
As cores CMYK

significam:

ciano, magenta, 

amarelo e preto. 

As impressoras usam 

cores CMYK para 

garantir que os 

cartazes têm a

aparência desejada.

Impressão? 

Afixar o cartaz?
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